
 

 

 

คู่มือการใช้งาน 
โปรแกรมบริหารจัดการ  

งานซ่อมบริภัณฑ์สายช่างโยธา 

ส่วนของ กองโรงงาน  

กรมช่างโยธาทหารอากาศ 
 

 

 



 

คำนำ 
            กองโรงงาน กรมช่างโยธาทหารอากาศ มีภารกิจ ซ่อม สร้างและผลิต และการซ่อมบำรุง
เคร่ืองปรับอากาศก็คือส่วนหนึ่งในภารกิจของกองโรงงาน กรมช่างโยธาทหารอากาศ ท่ีต้องใช้อะไหล่และวัสดุ
จำนวนมากเพ่ือเข้าซ่อมแซมเคร่ืองปรับอากาศ ผู้บังคับบัญชาจึงได้มีการให้ดำเนินการกิจกรรมพัฒนาคุณภาพ
งานและจัดการองค์ความรู้ (KM) การออกเลขงาน การประมาณการเพื่อซ่อมเคร่ืองปรับอากาศ การเบิกจ่าย
พัสดุ และการตรวจสอบคุณภาพหลังการซ่อม พบว่ามีความส้ินเปลืองในการจัดทำเอกสาร และการเดินทาง
ของเอกสารเพื่อส่งจ่ายให้แต่ละแผนกใน นขต.กองโรงงาน ใช้เวลานาน และขั้นตอนในการลงข้อมูลงานทุก
ฝ่ายท่ีเก่ียวข้องต้องกรอกข้อมูลลงสมุดเหมือนกันทุกฝ่ายทุกแผนกซ้ำๆ กันเพ่ือเป็นหลักฐานเก็บไว้ภายในของ
แต่ละฝ่าย อีกท้ังยังพบปัญหาในการยืมเอกสารไปตรวจสอบอาจเกิดปัญหาเอกสารสูญหาย และจากสถิติเวลา
ในการปฏิบัติงานตั้งแต่ออกเลขงานและปิดงานส่วนใหญ่ช้าที่การเดินเอกสาร ผู้บังคับบัญชาก องโรงงาน    
กรมช่างโยธาทหารอากาศจึงเห็นสมควรให้หาแนวทางแก้ไขปัญหาและได้แนะนำแนวทางใช้เทคโนโลยีเข้ามา
เพื่อพัฒนาองค์กร พัฒนาทักษะบุคลากร พัฒนาระบบงาน ให้สอดคล้องกับเทคโนโลยีปัจจุบัน และเพื่อ
ตอบสนองภารกิจของกองทัพอากาศได้รวดเร็วและมีประสิทธิ์ภาพมากยิ่งขึ้น  

           กองโรงงาน กรมช่างโยธาทหารอากาศ จึงมีแนวคิดจดัทำโปรแกรมเพื่อใช้แก้ปัญหาในการทำงานและ
ช่วยเพิ่มประสิทธิ์ภาพในการทำงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

การเข้าใช้งาน 

1.ขอเข้าใช้งานกับผู้ดูแลระบบโดยตรง โทร.2-2514 ฝคด.กรง.ฯ 

2.เมื่อมีการมอบสิทธ์ิเข้าใช้งานแล้วให้เข้าไปเช็คท่ีกล่องข้อความอีเมล์ท่ีขอลงทะเบียน

 

 

 

 

  

 

 

3. login ด้วย email ท่ีขอเปิดสิทธ์ิ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยืนยันและเข้าใช้งานระบบได้แล้ว 

กด Install  

เพื่อติตตัง้ลงอุปกรณ ์

สามารถใชไ้ดทุ้กระบบ 

และสามารถใชไ้ดกั้บ pc 

c 

 



 

๑.หน้าทีข่องระบบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

App แผนกจัดดำเนินงาน กรง.ฯ  

1. มีหน้าท่ี ออกเลขงาน  จาก การรับแจง้ โทรศัพท์ เอกสาร
ราชการ และ ใบวิทยุ เป็นต้น  

สิทธ์ิการใช้งาน = จนท.จัดดำเนินงาน 

2. มีหน้าท่ี ตรวจสอบการเบิกพัสดุเพื่อซ่อม ความคุ้มค่า 

สิทธ์ิการใช้งาน = นายทหารควบคุมสถิติและวิเคราะห์      
ผจง.กรง.ชย.ทอ. 

 

 

App หัวหน้า ผคอ. กรง.ฯ  

 1. มีหน้าท่ี ตรวจสอบพิจารณามอบหมายงานให ้ฝ่ายซ่อม
เข้าประมาณการและเข้าซ่อมตามลำดับ  

 2. มีหน้าท่ี ตรวจสอบความถูกต้องของการประมาณการจาก
ช่างซ่อม และอนุมัติการเบิกพัสดุ เพื่อให้ ผจง.กรง.ฯ 
ตรวจสอบต่อไป  

สิทธ์ิผู้ใช้งาน  หัวหน้าแผนกเครื่องปรับอากาศ กรง.ชย.ทอ. 



 

๑.หน้าทีข่องระบบ ต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

App แผนกจัดดำเนินงาน กรง.ฯ  

1. มีหน้าท่ี ตัดจ่ายในระบบอัตโนมัติ , รับเข้าพัสด ุ, กำหนด
สถานะพัสดุ ขั้นต่ำ/สูงสุด , เพิ่มหมายเลขพัสดุ , ออกใบจ่าย
พัสดุประจำวัน ทอ.๑๓๓ , จ่ายพัสดุ  

สิทธ์ิการใช้งาน = จนท.คลังพัสดุ กรง.ฯ 

App ฝ่ายซ่อม  ฝ่ายบริการ และ ฝ่ายติดต้ัง  

1. มีหน้าท่ี มอบหมายงานให้ช่างซ่อมเพื่อเข้าประมาณการ  

สิทธ์ิการใช้งาน = หัวหน้าฝ่ายซ่อม ,หัวหน้าฝ่ายติดตั้ง 

หัวหน้าฝ่ายบริการ   

2. มีหน้าท่ี ช่างซ่อมออกประมาณการ และบันทึกประมาณ
การในระบบเพื่อให้ หน.ผคอ.ฯ อนุมัติเบิก 

สิทธ์ิการใช้งาน = จนท.ช่างซ่อม ผคอ.ฯ 

 



๒.ขั้นตอนการปฏิบัติ 

๒.๑ การออกเลขงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนู เลขงาน , กดท่ีไอคอนบวก 

เพื่อเพิ่มเลขงาน 

เมนู เลขงาน , กดท่ีไอคอนบวก 

เพื่อเพิ่มเลขงาน และกรอกขอ้มูล

ลงระบบ 

 

กด SAVE เพื่อบันทึกขอ้มูล 

มุมมอง Desktop Pc 



๒.๒. หัวหน้าแผนกเคร่ืองปรับอากาศจ่ายงานให้ฝ่ายซ่อม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดง จำนวน

งานท่ีมีการออกเลขมา 

เลือกเลขงานท่ีต้องการ

มอบหมาย 

กด Save 

จบกระบวนการมอบหมายงาน 

เมนู มอบหมายงานให้

ฝ่ายซ่อม 

มุมมอง Desktop Pc 



๒.๓. หัวหน้าฝ่ายซอ่มมอบหมายงานให้ช่างเพื่อออกประมาณการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกเลขงานท่ีต้องการ

มอบหมาย 

กด Save 

จบกระบวนการมอบหมายงาน 

เมนู ฝ่ายซ่อม  

แยกตามฝ่าย  

เลือกรายการท่ีรอจ่าย

งานเพื่อจ่ายงานให้ช่าง  

ระบบจะแสดงข้อมูล

การจ่ายงานให้ช่าง  

เลือกช่ือช่างท่ีจะจ่าย

งานให้  

มุมมอง Desktop Pc 



๒.๔. จนท.ช่างประมาณการ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกเลขงานท่ีต้องการ

ประมาณการ 

กด EDIT 

เพื่อประมาณการ 

เมนู ประมาณการช่าง  

เลือกตามช่ือของช่าง  

มุมมอง Desktop Pc 



๒.๕. หัวหน้า ผคอ.ฯ อนุมัติการประมาณการและเบิกพัสดุ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงเฉพาะ 

สถานะรออนุมัต ิ

แล้วกด SAVE 

เพื่อยืนยันเบิกพัสด ุ
เมนู อนุมัติประมาณการ  

มุมมอง Desktop Pc 

ตรวจสอบแล้ว 

กดอนุมัติเบิกแล้ว 



๒.๖. ผจง.ฯ ตรวจสอบความคุ้มค่าและลงความเห็นให้จ่ายพัสดุได้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงเฉพาะ 

สถานะรออนุมัต ิ

แล้วกด SAVE 

เพื่อยืนยัน 
เมน ู

ตรวจสอบการประมาณการ  

มุมมอง Desktop Pc 



๒.๗. ฝ่ายคลังพัสดุ กรง.ชย.ทอ. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงเฉพาะ 

สถานะรออนุมัต ิ

แล้วกด SAVE 

เพื่อยืนยัน 
เมนูจ่ายพัสดุ  

มุมมอง Desktop Pc 

แนบไฟล์ .pdf  



๒.๘. ช่างรับพัสดุเข้าซอ่มและปิดงาน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ่ายพัสดุแล้ว 

สถานะรออนุมัต ิ

แล้วกด SAVE 

เพื่อยืนยัน 
เมนู เข้าซ่อม  

มุมมอง Desktop Pc 

ซ่อมเสร็จ  



ตรวจสอบสถานะของเลขงาน 


